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 މޯލްޑިވްސް އިމިގްރޭޝަން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 ކަރުދާސް   މަޢުލޫމާތު 

 އިޢުލާން ނަމަބަރު:  .1

1.1. (IUL)94-Q/94/2024/4 

 މަސައްކަތް  .2

 ފޅޮާ ސާފުކޮއްދޭނެ ފަރާތެއް ހޯދުމގުެ މަސައްކަތެވެ.  ތިރ ގައި މިދަންނަވާ އޮފ ސްތަށްމޯލޑްިވްސް އިމިގްރޭޝަން  މި މަސައްކަތަކ  .2.1

 ވަނަ ފަންގިފިލާ( 01 ވެލާނާގެ) އޮފ ސް ހޑެް އިމިގްރޭޝަން މޯލޑްިވްސްހ. 

 ވަނަ ފަންގިފލިާ 11އަދި  10,9,8ސްޓާރކްލައުޑްސް ބލިްޑިންގ   އިމިގްރޭޝަން މޯލޑްިވްސްށ. 

/ މލޯްޑިވްސް އިމިގްރޭޝަން ޑިޓެނޝްަން   230، ޓެންޕް  2  ފޭސް  ހޅުުމާލެ)  ޑިވިޜަން  ކމޮްޕްލައިންސް  އެންޑް  އެނފްޯސްމަންޓްނ.  

 ސެންޓަރ( 

 ވަނަ ފަނގްފިިލާ(  01 ބިލްޑިންގ ލިމިޓެޑް ޕޯރޓްސް މޯލޑްިވްސް) ސެކޝްަން ހާބަރރ. 

 )ދޭއް( އަހަރު ދުވަހަށެވެ.   02މި މަސައްކަތް ހަވާލު ކުރވެޭ މުއްދަތަކ   2.2

   :ތފަްސ ލް  މަސައްކަތުގެ  .3

  ހިމެނފިައި ހުންނާނެއެވެ.  ގައި  02މިމަޢުލޫމާތު ކަރުދާހުގެ އެނެކްސް ޓެކްނިކަލް މޢަުލޫމާތު މިމަސައްކަތާއި ގުޅޭ .3.1

 : ހުށަހެޅުން   ބިޑު  ސފާުކުރުމާއި   މައުލޫމާތު .4

   ވަނަ އޢިުލާނެވެ. 03 ވުނުމިއފޮ ހުން ކުރެމިމަސައްކަތް ކޮށްދޭނެ ފަރާތެއް ހޯދުމަށް   މިއ  .4.1

މިއފޮ ހުގެ ޕްރޮކިއުމަނޓްް    އަށް  0014:ދުވހަުގެ    ހޯމަ ވާ    2024ފެބުރުވަރ     12ޝައުޤުވެރިވެ ވޑަައިގަންނަވާ ފަރާތްތަކުން  މިމަސައްކަތަށް  .4.2

 މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރެއްވުން އެދެމެވެ. ވަޑއަިގެން  ވަނަ ފަންގފިިލާ( އަށް 1ވެލާނާގެ ބލިްޑިންގް، ) ސެކްޝަން

ވެލާނާގެ )  ސެކޝްަންށް މިއޮފ ހުގެ ޕްރޮކިއުމަންޓް  އަ  11:00:00ހުގެ  ދުވަ   އަންގާރަ   ވާ   2024  ފެބުރުވަރ    20   އޮންނާނ   ހުށައެޅުން  ބ ލަން.4.3

އަށް ވަޑައިގެންނެވެ. ގޑަިޖެހުމަށްފަހު ހުށަހަޅާ ބިޑުތައް ބަލައިނުގަނެ އަނބުރާ ރއަްދު ކުރެވޭނެއެވެ. ބ ލާންތައް  ވަނަ ފަންގފިިލާ(    1ބިލްޑިންގް،  
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ބަންދުކުރެވިފއަެވެ. ބޭރުގައި ބ ލަމަށް ދެވިފައިވާ ނަންއެއްކަރުދާސްކޮށް،  ހުންނަންވާނ    ހުޅުވަން ކަނޑައެޅިފައިވާ ތާރ ޚާއި    ،ސިޓ އުރައިގައި 

   ވަޤުތު އަދި ބ ލަން ހުށަހަޅާ ފަރާތުގެ ނަން ލޔިެވިފައި އޮންނނަްވާނެއެވެ.  

 . ލިބިވަޑައިގަންނަވާނެއެވެ  އެޑްރެހުން ތިރ ގައިވާ  މަޢުލޫމާތު  އިތުރު.4.4

 ،ޕްރޮކިއުމަންޓް ސެކްޝަން

 ، މލޯްޑިވްސް އިމިގްރޭޝަން

 ވަނަ ފަންގިފިލާ، 1ވެލާނާގެ ބިލްޑިންގް، 

 ދިވހެިރާއްޖެ. ،މާލެ ،އަމ ރު އަހުމަދު މަގު

 3330470 960+ ,330476 960+:  ފޯން 

 bid@immigration.gov.mv:  އ މެއިލް

     procurement@immigration.gov.mv:  ކޮޕ 

  އަގު   އެފަރާތެއް  ހުށަހޅަާފައިވާނަމަ  އަގު   އަކުން  ފައިސާ  ނޫންއހެެން  ރފުިޔާ  ދިވެހި.  ރފުިޔއާިންނެވެ  ދިވެހި  ހުށހަަޅަންވާނ   އަގު  މިމަސައްކަތަށް.4.5

މް.އމެް.އޭގައި އެފައސިާއެއްގެ އެކސްްޗޭންޖް ރޭޓް  އެ  ،ދުވަހު  ހުށހަަޅާފައިވާ  ހިސާބު  އނަްދާސ   އެފަރާތެއްގެ  ، ކުރާނ   ބަދަލު  ރފުިޔާއަށް  ދިވެހި

    ހުރި ވަރަކަށް ބލަައިގެންނެވެ.

 ހުށހަެޅުމަށްފަހު ހުށަހޅަާފައިވާ އަގަށް އަދި މުއްދަތަށް އެއވްެސް ބަދަލެއް ނުގެނެވޭނެއެވެ.    ބިޑު  . ގޭގޮތަށެވެނވަކިން އެ  ޖ އެސްޓ   ހުށައަޅާނ   އަގު.4.6

ދޭންޖހެޭބައިތަކަށް އަގު  ހުށހަަޅަން ޖެހޭނ  އަގުގެ ބްރޭކް ޑައުންއެއް ދ ގެން ކަމަށް ވާނަމަ އަގު ހުށހަަޅަން ޖެހޭނ  އަގު  ބިޑު    މިމަސައްކަތަށް.4.7

  ބހަާލައިގެން، މުޅި މަސައްކަތަށް ޖުމްލަ އަގެއް އަންނަ ގޮތަށެވެ. 

ދުވަހަށް    90ހުށަހަޅާ ފަރާތަށް    ބިޑުދުވަހެވެ. ނަމަވެސް    90މިއޮފ ހުން ރިކޮމަންޑް ކުރާ ވލެިޑިޓ  ޕ ރިއަޑަކ     ބިޑުތަކަށްމިމަސައްކަތަށް ހުށަހަޅާ  .4.8

 ޕ ރިއަޑެއް ދވެިދާނެއެވެ. ދިގު ވލެިޑިޓ  ވުރެއް

  މިމަސައްކަތް ހުށައަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރއެިން އެންމެ މަތ  މާރކްސް ލިބގިެން މަސައްކަތް ހަވާލުވާ ފަރާތުން އެއްވެސް ސަބަބަކާއި ހުރެ    ބިޑު.4.9

ނުކުރެވިއްޖެނަމަ، ހަވާލު  ނުދެވިއްޖެނމަަ،  މިއފޮ ހަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  މަސައްކަތް    ނުވަތަ  ފަރާތުން  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތް  ފުރަތަމަ 

 ދާނެއވެެ.  ވަކިކުރުމަށްފަހު، ޖެހިގެން އެންމެ މަތ  މާރކްސް ލިބޭ ފަރާތަކަށް މަސައްކަތް ހވަާލުކުރެވި

މިކަން   ތެއްގައިބޭނުންވެއްޖެ ހލާަލޫމާތު ނޫނ  ތަނުގެ އިންސްޕެކޝްަންއެއް ހަދަން  ޢުފަހު އިވލެުއޭޝަންއަށް އިތުރު މަ ށްހުށައެޅުމަ  ބިޑު .4.10

 ހަމަޖައްސައިދޭންވާނެއެވެ. 
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 ބާތިލް ކުރެވޭނެ ކަންތައްތައް   ބިޑު .5

އަގުގެ ބްރކޭްޑައުންއެއް ދޭނޖްެހޭ މަސައްކަތެއްގައި    ،ނުވަތަ  ނުވާނަމަ  ޖހަާފައި  އަގެއް  މަސައްކަތްކޮށދްޭނެ  ހުށހަަޅާއިރު   ބިޑު  މިމަސައްކަތަށް.5.1

 ބާތިލްކުރެވޭނއެެވެ.    ބިޑުތައްބްރޭކްޑައުންއެއް ދ ފައިނުވާނަމަ، ނުވަތަ އަގު ހުށހަަޅަން މަޖުބޫރު ބަޔަކަށް އަގު ހުށަހޅަާފައިނުވާނަމަ އެފަދަ  

މިމަސައްކަތަށް ބިޑު ހުށައަޅާއިރު މަސައްކަތް ކށޮްދޭން ހުށައަޅާ އަގު )ކޓޯޭޝަން( އަދި ބިޑް ސބަްމިޝަން ފޯރމް ގައި ހުށހަަޅާފައިވާ  .5.2

 އަގު ދިމާނުވާނަމަ އފެަދަ ބިޑުތައް ބާތިލް ކުރެވޭނެއެވެ.  

ފަރާތަކުން ނުވަތަ އއެަށްވުރެ ގިނަ ފަރާތްތަކުން އެމ ހަކު   2މަށް  ހޯދު  މަސައްކަތް  ގސަްތުގައި  ގޮތަށް   ހމިެނޭ  މސަްލަހަތު  އެންމެ މ ހެއްގެ  .5.3

 އެވެ.  ބާތިލްކުރެވޭނެ ލާފައިވާ އަންދާސ  ހިސާބު

ހުރިހާ  އނިްވެ  ލޯކަލް  ،ކުނފްުނި  ތަފާތު .5.4 ހުށަހަޅާ  އއެްފަރާތަކުން  ނަމުގައި  މ ސްމ ހުންގެ  އަދި  ޕާޓްނޝާިޕް،    ބިޑުތައް ސްޓްމަންޓް، 

 ބާތިލްކުރެވޭނެވެ. 

ޤަވާއިދުގެ   .5.5 މާލިއްޔަތުގެ  )ދައލުަތުގެ  ގުޅުމެއް  މުވައްޒަފަކާ  މިއޮފ ހުގެ  ހުށހަަޅާފަރާތާއި  "ކްލޯޒް    19.01ބިޑު  ބޔަާންކުރާ  )ހ(  ގެ 

މަޢުލޫމާތު   ސާފު  އެކަމުގެ  ވާނަމަ،  އތޮްކަމުގައި  ގުޅުމެއް(  ފަދަ  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ކަމުގައި  އސެޯސިއޭޓް"  "ކްލޯޒް  ނުވަތަ  ރިލޭޓިވް" 

 ތިލް ކުރެވޭނެ ކމަެކެވެ.އެނގޭނޭ ލިޔުމއެްގައި ސޮއިކޮށް ހުށައަޅަންވާނއެެވެ. މފިަދަ ލިޔުމެއް ނުދ  ހުއޓްާ އެކަން އެނގުން އެއ  ބިޑު ބާ 

 ރެވޭނެއެވެ.  ބިޑާއެކު ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތަކުގެ ތެރޭގައިވާ ތިރ ގައިވާ ލިޔުންތައް ހުށައޅަާފައނިުވާނަމަ އފެަރާތުން ހުށއަަޅާ ބޑިު ބާތިލް ކު .5.6

 ( 1ހ. ބިޑު ސަބްމިޝަން ފޯރމް ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު )އެނކެްސް 

 ކޓޯޭޝަން ށ. 

 ކނުްފުންޏެއންަމަ ކުންފުނ ގެ ރަޖިސްޓްރ  ކޕޮ ނ. 

 ނުވަތަ ޕާރޓްނަރޝިޕްގެ ޕްރފޮައިލްކނުްފުނ ގެ  ރ. 

 އެސް. އެމް. އ  ރަޖިސްޓްރ ގެ ކޮޕ  ބ. 

  ޓ  .އެސް. ޖ   ދަށުން ގެ( ޤާނޫނު  ނެގުމުގެ  ޓެކްސް އަގުން  ޚިދުމަތުގެ މުދލަާއި) 10/2011: ނަނބްަރު ޤާނޫނު ،ހުށހަަޅާފަރާތަކ  ބިޑުޅ. 

  ކޮޕ  ލިޔުމުގެ ކަމުގެ  އަނގްައިދޭ  އެކަން  ފަރާތެއންަމަ  ނުޖެހޭ  ދައްކަން  ޓ .އސެް.ޖ   ނުވަތަ   ކޕޮ   ލިޔުމުގެ  ކމަުގެ  އނަްގައިދޭ  ދައްކާފަރާތެއްކަން

ކޮޕ ކ.   ގެ  )އެމް.އޯ.އޭ(  އސެޯސިއޭޝަން  އޮފް  މެމޮރަނޑްަންމް  މޢަުލޫމާތާއި   ކނުްފުންޏއެްނަމަ  ޕާޓްނަރުންގެ  ޕާރޓްނރަޝިޕްއެއްނަމަ 

 ވޔިަފާރި ރަޖިސްޓްރ ގެ ކޮޕ  
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ފަރުދެއްނަމަ، އަމއިްލަ ފަރުދުންގެ ވޔިަފާރިކުރުމުގެ ރަޖިސްޓްރ  އަދި ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑުގެ ކޮޕ  )މުއްދަތު  އަމިއްލަ  އ.  

 ހަމަނުވާ( 

  ހުށައޅަާ ފަރާތަކ  ދަޢލުަތަށް ދައްކނަްޖހެޭ ޓެކްސް ޤަވއާިދުން ދައްކާފައވިާ ފަރާތެއްކަން ބެލުމަށް މލޯްޑިވްސް އިންލޭންޑް ރެވެނިއު   ބިޑުވ.  

މސަްދުވަސް   3ހުށައަޅާ ތާރިހުގެ    ބިޑުމިފޯރމު ވާންޖހެޭނ   އޯތޯރިޓ  )މ ރާ( އިން ދޫކުރާ ޓެކސްް ކްލިއަރެނސްް ފޯރމް ހުށއަަޅަންވާނެއެވެ.  

 ހަމަނުވާ ފޯރމަކަށެވެ. 

އަގު  .  މ ޖުމްލަ  މިމަސައްކަތަށް  )ފަސްލައްކަ(    500،000/-މިމަސައްކަތުގެ  ބޮޑވުާނަމަ  ވުރެ  ރފުިޔާއަށް  ބިޑު ސެކިއުރިޓ ގެ  ދިވެހި 

 ގެރނެްޓ އެއް ބިޑާއިއެކު ހުށައަޅަންވާނއެެވެ. 0.05ގޮތުގައި މިމަސއަްކަތުގެ އަގުގެ %

ޅާ ފަރާތަކ   މިނިސްޓްރ  އޮފް އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޮޕްމަންޓްގެ މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ބިސްނަސް އެކްޓިވިޓ  ރަޖިސްޓްރ ގެ ކޮޕ  )އަންދާސ  ހިސާބު ހުށަހަ ފ.  

 މި މަސައްކަތާއި ގުޅުންހުރި މަސައްކަތް ކުރުމަށް ރަޖިސްޓްރ ކޮށްފައި އޮންނަ ފަރާތަކަށް ވާންވާނެއެވެ(  

 ( ކޮޕ  ޕަރމޓިްގެ ވަރކް ސައހްަ މުވައޒްަފުންނަމަ ބިދޭސ ) ލިސްޓް  މުވައްޒަފުންގެ ހަމޖަހެިފައިވާ ކުރުމަށް މަސައްކަތް މިދ. 

 އެޑްވާންސް ފައިސާ ދިނުން:  .6

އެޑްވާންސްފައިސާގެ ގޮތުގައި  )ދެ ލައްކަ ފަންސާސް ހާސް( ދިވެހި ރުފިޔާއަށް ވުރެ ބޮޑުވާނަމަ    250،000/ -ޖުމްލަ އަގު    މަސައްކަތުގެ މި .6.1

  45)ފަނަރަ ޕސަަންޓް( އެވެ. އެޑްވާންސް ފައިސާ ދެވޭނ  މިމަސައްކަތުގެ އެއބްަސްވުމުގެ ސޮއިކުރާތާ    15ދެވޭނ  މަސައްކަތުގެ އަގުގެ % 

ދުވަސްތައް   ބަންދު  ރަސމް   ދުވސަްތަކާއި  ބަންދު  ސަރުކާރު  ގުނާނ   ދުވަސްތައް  )މި  ދުވަސް  ފަހެއް(  ތެރޭގައި  ހިމަނައގިެން)ސާޅ ސް   )

 އެޑްވާންސް ފައިސާއަށް އެދި ބލިު ހުށަހެޅުމުންނެވެ. 

ހޯދާ   .6.2 މިގތޮަށް  ހުށައަޅަނވްާނެއެވެ.  ގެރެންޓ އެއް  ޕމޭަންޓް  އެޑްވާންސް  ހުށައަޅާއިރު  ބލިް  ފައިސާއަށްއެދި  ޕޭމަންޓް  އެޑްވާންސް  އޑެްވާންސް 

އިނސްްޓިޓިއުޓަކުން ފައނިޭންޝަލް  ނުވަތަ  ބޭނކްަކުން  ގބަޫލުކުރާ  ސަރުކާރުން  ޤާއިމވުެފައިވާ،  ދިވެހިރާއްޖޭގައި  ވާންޖހެޭނ ،    ގެރެންޓ  

 އެ ޕރްޮޖެކްޓަކަށް ދޫކށޮްފައިވާ ގެރެންޓ އަކަށވެެ.   އިމްކުރެވިފައވިާ(ޤާ)ދިވެހިރާއްޖޭގައި 

 

 ސެކިއުރިޓ  އަދި ޕާރފޯމަންސް ގެރެންޓ  ބިޑު   .7

އަގުމި .7.1 ޖުމްލަ  ބޮޑުވާނމަަ  )ފަސްލައްކަ(    500،000/-   މަސައްކަތުގެ  ވުރެ  ރުފިޔާއަށް  ގޮތުގައި  ދިވެހި  ބިޑު ސެކިއުރިޓ ގެ  މިމަސައްކަތަށް 

   ހުށައަޅަންވާނެއެވެ.ގެރެންޓ އެއް އނަްދާސ  ހިސާބާއެކު  0.05މިމަސައްކަތުގެ އަގުގެ %

ޕާރފޯމަންސް ގެރެންޓ ގެ ގޮތުގައި    މިމސަައްކަތަށްދިވެހި ރުފިޔާއަށް ވުރެ ބޮޑުވާނަމަ  )ފސަްލައްކަ(    500،000/ -މަސައްކަތުގެ ޖުމްލަ އަގު  މި .7.2

 ހުށައަޅަންވާނެއެވެ.  އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއި ކުރުމުގެ ކުރިން   މިމސަައްކަތް ހަވާލުވާ ފަރާތުން ގެރެންޓ އެއް  2މިމަސައްކަތުގެ އަގުގެ %
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ފައިނޭނޝްަލް  .7.3 ނުވަތަ  ބޭންކަކުން  ގަބޫލުކުރެވޭ  ސަރުކާރަށް  ވާންޖެހޭނ   ގެރެންޓ   ޕާރފޯމަންސް  އަދި  ސެކިއުރިޓ   ބިޑު  ނެގޭ  މިގޮތަށް 

  ސެކިއުރިޓ  ނުވަތަ ގެރެންޓ އަކަށެވެ. ފައިވާށްއިމްކުރެވިފައވިާ( އަކުން އެ ޕްރޮޖެކްޓަކަށް ދޫކޮޤާއިންސްޓިޓިއުޓް )ދިވެހިރާއްޖޭގައި 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބިޑު    07ބިޑު ކާމިޔާބު ކރުާފަރާތަށާއި ބިޑު ކާމިޔާބުނުވާ ފަރާތްތަކަށް، އެކަން އަންގާ ތާރ ހުން ފެށިގެން ރސަްމ  ބަންދުނޫން  .7.4

 ކާމިޔާބުނުވާ ފަރާތްތަކުން، މިމސަައްކަތަށް ހުށހަޅަާފައިވާ ބިޑު ސެކިއުރިޓ އާއި ހަވާލުވާންވާނެއެވެ.  

ން ލިބުމަށފްަހު ބިޑު ހުށައެޅުމަށްފަހު ބިޑު ހުށަހެޅިފަރާތުން ބިޑުން ވަކިވެއްޖެނމަަ ނުވަތަ ބިޑު ކާމިޔާބުކުރާފަރާތަށް ބިޑު ކާމިޔާބުވިކަމުގެ ލިޔު.7.5

 ބިޑު ކެންސަލްކޮށްފިނަމަ އެފަރާތުން ހުށހަަޅާފައިވާ ބިޑުސެކިއުރިޓ  ދަޢުލަތަށް ނެގޭނެއެވެ.  

 ރިޓެންޝަން ފައިސާ:  .8

މމިަސައްކަތަށް ރޓިެންޝަންގެ ފައސިާގެ ގޮތުގައި  ( ދިވެހި ރުފިޔާއަށް ވުރެ ބޮޑުވާނަމަ  ފަސްލައްކަ)    500،000/ - މިމަސައްކަތުގެ ޖުމްލަ އަގު   .8.1

 )ފަހެއް އިނސްައްތަ( ކނެޑޭނެއެވެ.   %5ޖުމްލަ އަގުގެ 

 )ހައެއް( މަސްދުވަސްވުމުން ރިޓެންޝަން ފައިސާ ގޮތުގައި ބެހިއްޓިފައިވާ ފައިސާ އަނބުރާ ދެވޭނެއެވެ.    6މިއެއްބަސްވުމުގެ މަސައްކަތް ނމިޭތާ   .8.2

ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދަތު )ރިޓެނޝްަން މުއްދަތު( ގައި ދިވާމާ މައސްަލަތައް މަސައްކަތް ހަވާލުވި   ،ފަހުށްއެއްބަސްވުމުގައިވާ މަސައްކަތް ނިންމުމަ .8.3

 ދެންވާނެއވެެ. އަދި ރިޓެނޝްަންފައިސާ ދޫކުރެވޭނ  އއެްބސަްވުމުގައިވާ މަސައްކަތް ފުރިހަމަ ކުރުމުންނެވެ. ށްފަރާތުން ރނަގޅަުކޮ

 : ބިލްކުރުން  .9

( ދވުަހުގެ ތެރޭގައި )ސަރުކާރު  ފަނަރަ)  15ބިލްހުށހަަޅާތާ    ނިންމާ، ހުށަހަޅާ ބިލުގައި އެއްވެސް މައްސަލައެއް ނެތް ނަމަ،  މަސައްކަތްކޮށް.9.1

ފައިސާ ފަރާތަށް  ޙަވާލުވި  މަސައްކަތާއި  ފަރާތުން،  ޙަވލާުކުރި  މަސައްކަތް  ނުހިމަނައި(  ދުވަސްތައް  ބަންދު  ރަސްމ   ދުވަސްތަކާއި    ބަންދު 

އޮފް ފިނޭނސްްދެއްވުމަށް އެދި  ށްދޫކޮ ދޫކޮ،  ދެންނެވުމަށފްަހުއަށް  މިނިސްޓްރ   ދަންނަވާ ވައޗުަރ ނަންބަރ މަސައްކަތް  ށްފައިސާ  ދެއްވުމަށް 

 ހަވާލުވި ފަރާތަށް މަސައްކަތް ހވަާލުކުރި ފަރާތުން އަންގަންވާނއެެވެ.

ހުށައަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތ  މާރކްސް    ބިޑު  ނމަަމިމަސައްކަތަކ  މަހުން މަހަށް ނވުަތަ ބައި ބަޔަށް ފޯރުކޮއްދޭންޖެހޭ މަސައްކަތެއް .9.2

  ނުވަތަ ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ނުދެވިގެން   ލިބިގެން މަސައްކަތް ހަވާލުވާ ފަރާތުން އެއްވެސް ސަބަބަކާއި ހުރެ ތަކެތި މިއޮފ ހަށް ހަވާލު ނުކުރެވިގެން

ބިލް ވަކިކުރާނަމަ  ޙިދުމަތަކަށް  ، ކުރާނ   މިމަސައްކަތުން  ފޯރކުއޮްދ ފައިވާ  ނުވަތަ  މަސައްކަތަކަށް  މޯލޑްިވްސް   ނުވަތަ   ފޯރުކޮއްދ ފައިވާ 

   ތަކެއްޗަށެވެ. ފައިވާ ށްރޭޝަންއާއި ހަވާލުކޮއިމިގް
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 އަލުން އިޢުލާން ކުރުން:  .10

ގުޅިގެން ބ ލަން  މިމަސައްކަތް   .10.1 ކުރާ އޢިުލާނާއި  ހޯދުމަށް ފުރަތަމަ ފަހަރަށް  ހުށައަޅާފައިވަނ  އެންމެ ފަރާތަކުން  ކށޮްދޭނެ ފަރާތެއް 

 ކަމއެް  ކަމުގައި ވިޔަސް، އެބ ލަމަކ  ޝަރުތު ފުރިހަމަވާ އަދި އެ ބ ލަމުގައިވާ އަގަކ  އެކަށ ގެންވާ އގަެއްކަމުގައިވާ ނަމަ، އެ ފަރާތކަަށް އެ

 ހަވާލުކުރެވިދާނެއެވެ.

ރަތަމަ އޢިުލާނާއި ގުޅިގެން ހުށައަޅާ ބ ލަމުގެ ޝަރުތު ފުރިހަމަނުވާ ނުވަތަ އެކަށ ގެންވާ އަގެއް ހުށައަޅާފައި ނުވާނަމަ، ދވެަނަ  ފު .10.2

އެއްވެސް ފަރާތަކުން ބ ލަން ހުށައަޅާފައި ނުވާނަމަ، ނުވަތަ    ފަހަރަށް އޢިުލާން ކުރެވޭނެއެވެ. މިގޮތުން، ދެވަނަ ފަހަރަށް އޢިުލާން ކުރުމުން 

ވހާަކަދައްކަޝަ ފަރާތްތަކަކާ  ނުވަތަ  ފަރާތަކާ  ޤާބިލް  ޝަރުތުހމަަވާ  އކެަމަށް  ނުވާނަމަ،  ހުށަހަޅައިފައި  ބ ލަމެއް  ފުރހިަމަވާ  އިގެން  ރުތުތައް 

 .އެކަށ ގެންވާ އަގއެްގައި އެ ކަމއެް ހަވާލުކުރެވިދާނެއެވެ

 މުއްދަތަށް މަސައްކަތް ނުނިމިއްޖެނަމަ އަގުން ކެނޑޭނެ އަދަދު:  .11

ސައްކަތްކޮށް  މިމަސައްކަތް ކރުުމަށް ޙަވާލުވާ ފަރާތުން މަސައކްަތް ނިންމުމަށް އެއްބަސްވެފައިވާ މުއްދަތަށް އެއވްެސް ސަބަބެއް މެދުވެރިވެގެން މަ  .11.1

އިތުރކުށޮްދެއްވުން އެދި ލިޔުމުން އެސަބަބެއް ބަޔާންކޮށް މުއްދަތު  އެމަސައްކަތް ނިންމުމަށް ހަވލާުކޮއްފައިވާ މުއްދަތުގައި  ނުނިނމްޭނެނަމަ،  

ވާނެއެވެ. މިފަދަ ލިޔުމެއް ހުށައޅަައިފި ނަމަ މއުްދަތު އތިުރުކޮށދްެވޭނ  އިތުރުކޮށދްިނމުަށް އެދުނު  ،  މިމުއައްސަސާއަށް ހުށައަޅަން  މުއްދަތު 

 ސަބަބަކ  މިމުއއަްސަސާއިން ޤަބޫލުކުރާ ސަބަބަކަށް ވާނަމއަެވެ. 

އިންސައްތަ   15% އަށްވާ ފައިސާ ނެގޭނ  މުޅި ކޮންޓްރެކްޓްގެ   މަސައްކަތް ލަސްވުމުގެ އަގަށް ދޭންޖެހޭވަރު ނުވަތަ ލިކުއިޑޓޭެޑް ޑެމެޖަސް .11.2

 އަށްވުރެން އިތުރު ނުވާވަރަށެވެ. 

ގެއލްުމުގެ އަގު )ލިކުއިޑޭޓެޑް ލިބޭ  މަސައްކަތް ހަވާލުކުރި ފަރާތަށް،  ،  މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މުދާ ސަޕްލައި ކޮށްނުދެވިއްޖނެަމަ  މަސައްކަތުގެމި .11.3

ދުވަ ކޮންމެ  ލަސްވާ  ކަނޑައަޅާނ   އަގު  އެގެއްލުމުގެ  ދނޭްޖެހޭނެއެވެ.  ފަރާތުން  ހަވާލުވި  މަސައްކަތް  ތިރ ގައިވާ  ހަޑެމޭޖަސް(  ކަށް 

 ގޮތުގެމަތިންނެވެ. 

o   ުޕޮއިންޓް ސުމެއް ސުމެއް ފަހެއް( އާ ގުނަކުރުމުން ޖެހޭ އދަަދާ މުއްދަތަށްވުރެ އިތުރުވާ ދުވސަްތަކުގެ    0.005ޖުމްލަ އަގ(

 އަދަދާ ގުނަކުރމުުން ޖެހޭ އަދަދކެެވެ.

(CP*0.005*LD) 

• CP ުކޮންޓރްެކްޓް ޕްރައިސް(: ކޮންޓްރެކްޓުގެ ޖުމްލަ އަގ( 

• LD ްލޭޓް ޑިއުރޭޝަން(: ކޮންޓްރެކްޓުގެ މުއްދަތަށްވުރެ އިތުރުވާ ދުވަސްތައ( 
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 އިވެލުއޓޭްކޮށް އެވޯޑްކުރުން:   ބިޑުތައް .12

ޅާނ ، އަންނަވި  ހުށހަަޅާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތރެެއިން، މިމަސައކްަތް ހަވާލުކުރާނެ ފަރާތެއް ކނަޑައަ  ބިޑު މިމަސައްކަތް ކޮށްދިނުމަށް   .12.1

 ބައިތަކަށް، ޕޮއިންޓްދޭ އޞުޫލުން މާކްސް ދ ގެންނެވެ. 

)ސުން(    0ފަރާތަކަށް ޕޮއިންޓދްޭ އޞުޫލުން މާކްސްދިނުމުން އެންމެ ދަށްވެގެން ލިބޭނ   ހުށހަަޅާފައިވާ    ބިޑުމިމަސައްކަތް ކޮށްދިނުމަށް   .12.2

 )ސަތޭކަ( މާކްސއްެވެ.  100މާކްސްއެވެ. އނެްމެ ގިނަވގެެން ލިބޭނ  

އަގަށް ޕޮއިންޓް    .ބަޔަށް ލިބޭނެއެވެމި  80% ދެވޭ މާކްސްގެ    -   ފަރާތްތަކުން ހުށހަަޅާފައިވާ އަގު   ހެޅި ހުށަ  ބޑިު ސައްކަތް ކޮށްދިނުމަށް  މިމަ ހ.  

 ޕޮއިންޓްދ  އނެިސްބަތަށް ބަލައި ދެން ހުށަހަޅާ އަގުތަކަށް ޕޮއިންޓްދ ގެންނެވެ.  80ދެވޭނ  އެންމެ ކޑުައަގު ހުށހަަޅާ ފަރާތަށް 

   .މިބަޔަށް ލިބޭނއެެވެ 00% ގެ  ދެވޭ މާކްސް -  މިމަސައްކަތް ކޮށްނިންމުމަށް ހުށަހަޅާފައިވާ މުއްދަތު ށ.  

 .  މިބަޔަށް ލިބޭނެއެވެ 00% ދެވޭ މާކްސްގެ   -  ޓްކެނިކަލް ސްޕެސިފިކޭޝަންގެ ފުރިހަމަކަން ނ.  

އަންގައިދޭ ލިޔުންތަކުގެ    ންމި ބައިގައި ހިމަނާ މޢަުލޫމާތު ޞައްހަކަ  މިބަޔަށް ލިބޭނެއެވެ.  10% ޖުމލްަ މާރކްސްގެ    -މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ  ރ.  

 ކޮޕ  އެޓޭޗް ކުރއަްވަން ވާނެއެވެ. 

ދައލުަތުގެ ހިއްސާވާ ކުންފުންޏަކުން ނުވަތަ އަމިއްލަ    ،  މިފަދަ މަސައްކަތެއް ކޮށްދިންކަމަށް ދައުލަތުގެ އިދާރާ އަކުން  ތަޖުރިބާ އަށް ބެލެވޭނ   - 

ޕޮއިންޓދްޭނ  މިމައުލޫމާތު ކަރުދާހުގެ އެނކެްސް  ކުންފުންޏަކުން ދ ފައިވާ ލިޔުންތަކަށް ބަލައިގެންނެވެ. މިގތޮުން   ގައވިާ   03ތަދަޖުރިބއާަށް 

ބލަައިގެންނެވެ. އދަި މިމަސައްކަތާއި ގުޅުންހުރި    10އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކޮށފްައިވާ މިބާވަތުގެ    10"ވޭތުވެދިޔަ   މަސައްކަތް" ޝ ޓަށް 

މަސައްކަތަށްވުރެ މަދުން އެބާވަތުގެ    10ޕޮއިންޓްދ  އދަި    10މަސައްކަތް ހިމަނައި އަދި އެ މސަައްކަތް ކުރިކމަުގެ ލިޔުން ހުށހަަޅާފައިވާނަމަ  

 މަސައްކަތް ކޮށފްައިވާ ކަމުގެ ލިޔުން ހުށހަަޅާފައިވާނަމަ ޕޮއިންޓދްެވޭނ  ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ އަދަދަށް ބަލައި ނިސްބަތުންނެވެ. 

 މާރކްސް(  10)ބިލްކަމަށް މާރކްސް ދެވޭނ  ތިރ ގައވިާ ގޮތަށެވެ. ޤާމާލ  މބިަޔަށް ލިބޭނެއެވެ.  10% ޖުމްލަ މާރކސްްގެ  -   ބިލްކަންޤާ ބ. 

ސް.  ށ ފހަުގެ    -ޓޭމަންޓް  ބޭންކް  އެންމެ  ހުށހަަޅާފަރާތުގެ  މަސްދުވަހުގެ    3ބޑިު  ސް)ތިނެއް(  ބޭންކް ބޭންކް  ބަލައިގެންނެވެ.  ޓމޭަންޓް 

އެއައްވުރެ ބޑޮު ބޭންކް ސްޓޭޓްމަންޓްއކަަށްވާނަމަ މިބަޔަށް   ޕޮއިންޓދްެވޭނެއެވެ. އަދި    10ސްޓޭޓްމަންޓަކ  މިބިޑަށް ހުށައަޅާ އަގުގެ ނުވަތަ 

 ހުށައަޅާ އަގަށވްުރެ ކުޑަ ބެލެނސްް ސްޓޭޓްމަނޓްް އަކަށްވާނަމަ، މާރކްސް ދވެޭނ  ނިސްބަތނުްނެވެ. 
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 : އެކު ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ބިޑާ .13

 ފުރިހމަަކުރުމަށްފަހު( (ގައިވާ ބޑިު ސަބްމިޝަން ފޯރމް  1މިމަސައްކަތު ކރަުދާހުގެ އެނެކސްް  .13.1

 މަސައްކަތުގެ ކޓޯޭޝަން   .13.2

 ކުންފުންޏެއްނަމަ ކުންފުނ ގެ ރޖަިސްޓްރ  ކޮޕ   .13.3

 ކުންފުނ ގެ ނުވަތަ ޕާރޓްނަރޝޕިްގެ ޕްރޮފައިލް  .13.4

 އެސް. އެމް. އ  ރަޖިސްޓްރ ގެ ކޮޕ   .13.5

 ޓ .އެސް.ޖ   ދަށުން  ގެ(  ޤާނޫނު  ނެގުމުގެ   ޓެކްސް  އަގުން  ޚިދުމަތުގެ  މުދަލާއި)  10/2011:  ނަންބަރު  ޤާނޫނު  ،ހުށހަަޅާފަރާތަކ   ބިޑު .13.6

 ކޮޕ   ލިޔުމުގެ ކަމުގެ  އަނގްައިދޭ  އެކަން   ފަރާތެއންަމަ  ނުޖެހޭ  ދައްކަން  ޓ .އސެް.ޖ   ނުވަތަ   ކޕޮ   ލިޔުމުގެ  ކމަުގެ  އނަްގައިދޭ  ދައްކާފަރާތެއްކަން

ކޮޕ  .13.7 ގެ  )އެމް.އޯ.އޭ(  އެސޯސއިޭޝަން  އޮފް  މެމޮރަންޑނަްމް  މަޢު  ކުންފުންޏެއްނަމަ  ޕޓާްނަރުންގެ  ލޫމާތާއި  ޕާރޓްނަރޝިޕްއެއްނަމަ 

 ވޔިަފާރި ރަޖިސްޓްރ ގެ ކޮޕ  

 ފަރުދެއްނަމަ، ދިވެހި ރއަްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕ  )މުއްދަތު ހަމަނުވާ( އަމިއްލަ  .13.8

 ޕ  މިނިސްޓްރ  އފޮް އިކޮނޮމިކް ޑިވލެޮޕްމަންޓްގެ މިފަދަ މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ބިސްނސަް އެކްޓިވިޓ  ރަޖިސްޓްރ  ކޮ .13.9

 ، ދައުލަތގުެ އިދާރާ އަކުން ކުރިން މިބާވަތުގެ މަސއަްކަތެއް ކޮށްފައވިާނަމަ، މަސައކްަތް ނިންމި ގތޮާއި މެދު  ބިޑު ހުށހަަޅާއިރު، މ ގެ   .13.10

 ދައުލަތުގެ ހިއްސާވާ ކުންފުންޏަކުން ނުވަތަ އަމއިްލަ ކުންފުނޏްަކުން ދ ފައިވާ ލޔިުންތަކަށް ބޑިާއެކު ހުށހަަޅަން ޖހެޭނެއެވެ.

ނިއު  ބިޑު ހުށައަޅާ ފަރާތަކ  ދޢަުލަތަށް ދައްކަންޖެހޭ ޓކެްސް ޤަވާއިދުން ދައްކާފައިވާ ފަރާތެއްކަން ބލެުމަށް މލޯްޑިވްސް އިންލޭންޑް ރެވެ  .13.11

މިފޯރމު ވާންޖެހޭނ  އަންދާސ  ހިސާބު ހުށައަޅާ ތާރިހުގެ އޯތޯރިޓ  )މ ރާ( އިން ދޫކުރާ ޓކެސްް ކްލިއަރެނސްް ފޯރމް ހުށައަޅަންވާނެއެވެ.  

 މަސްދުވަސް ހަމަނުވާ ފޯރމަކަށެވެ.  3

އަގު   .13.12 ޖުމްލަ  ބިޑު ސެކިއުރޓި ގެ  )ފަސްލައްކަ(    500،000/ -މިމަސައްކަތުގެ  މިމަސައްކަތަށް  ބޮޑުވާނަމަ  ވުރެ  ރުފިޔާއަށް  ދިވހެި 

 ގެރނެްޓ އެއް އނަްދާސ  ހިސާބާއެކު ހުށައަޅަންވާނެއެވެ.  0.05ގޮތުގައި މިމަސއަްކަތުގެ އަގުގެ %

 )ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ ބޭންކް ސްޓޭމަނޓްް  3ބިޑު ހުށހަަޅާފަރާތުގެ އެންމެ ފަހުގެ  .13.13

 ( ކޮޕ  ޕަރމިޓްގެ  ވަރކް  ސައްހަ މުވައްޒަފުންނަމަ ބދިޭސ ) ލިސްޓް މުވައްޒަފުންގެ ހަމަޖެހފިައިވާ ކުރުމަށް  މަސައްކަތް މި .13.14
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Annex 1 

Bid Submission Form 

Iulaan No: (IUL)94-Q/94/2024/4 

IMPORTANT: This sheet should serve as the front page of the proposal. If any bidder fails to submit the relevant information 

and bid documents stated in information sheet section 13, the bid will be rejected at the bid opening stage.  

 

 Bid Title: Maldives Immigration Office Cleaning 

 

         Bidders Information:  

         Business Name: ___________________________________________________________________ 

         Registration Number: _______________________________________________________________ 

         Address: _________________________________________________________________________ 

         Contact Person: ___________________________________________________________________ 

         Designation: ______________________________________________________________________ 

         Contact No.: ______________________________________________________________________ 

         Mail Address: _____________________________________________________________________ 

 

Checklist for documents submitted (please tick the appropriate box) 

Yes () No (x) 

1 Bid Submission Form Completed    

2 Quotation   

3 Certificate of Registration (Company)   

4 Memorandum of Association (for companies)   

5 National Identity Card    

6 Certificate of Registration (Sole Proprietorship)   

7 Company Profile    

8 S.M.E Registration    

9 G.S.T Document    

10 Past Experience Documents (Related to the bid)   

11 Tax Clearance Form    

12 Business Activity Registry    

13 Bid Security (If the bid amount is greater than 500,000.00)   

14 Bank Statement   

 

# Description Price (Monthly) 
No of 

Months 

Total Price 

1 Maldives Immigration Office Cleaning   24  

GST (8%)  

TOTAL (MVR)  

Total in Words: 
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Annex 02 

 މަސައްކަތުގެ ތަފްސ ލް  

 ފޮޅާ ސފާު ކުރުމައޓްަކައި ކުރަންޖެހޭ ކަންތައް:  .  1

 ސްޓޭޝަންތައް( ފޮޅާ ސާފުކުރުން. ރކް)ވެރިންގެ ކޮޓަރިކޮޅުތަކާއި އެންމެހާ ވާ  އާ ރކިން އޭރިވާ  އޮފ ސް ހ. 

 . ކުރުން ވެކއިުމް  ތަންތަން އަޅާފައިވާ  ކާޕެޓް ށ. 

 .މޮޕްކުރުން  ކުނިކަހާ ތަންތަން އަޅާފައިވާ   ނޮވިލޯން އަދި   ޖަހާފައިވާ ޓައިލްސްނ. 

 . ސާފުކުރުން ފޮޅާ  ގޮނޑިތައް   މޭޒުތަކާއިރ. 

 ކުރުން. ތަކެތި ފޮޅާ ސާފު  ސިސްޓަމް، ސ .ޕ .ޔޫ އަދި ޕްރިންޓަރ ފަދަ  ކމޮްޕިއުޓަރ ބ. 

 .ސާފުކުރުން   ފޮޅާ ރޫމް  މ ޓިންގޅ. 

 )ޓޮއިލެޓް ކްލ ނަރ ބޭނުންކޮށްގެން( ދޮވެ ސާފުކުރުން.   އަދި ވުލޫ ކުރާތަން  ނާތައްފާޚާކ. 

 . ސާފުކުރުން ފޮޅާ  ސައިކޮޓަރިއ. 

އި ބޭރު ފރަާތް )ސާފު ކުރެވޭ ގޮތަށް ހުންނަ ދޮރު ތަކުގެ  ފަރާތާ  ބިއްލޫރި ދޮރު، ޕާރޓިޝަން އަދި ކުޑަދޮރުތަކުގެ އެތެރެ  ހުންނަގައި  އާރކިންގ އޭރިވާ ވ.  

 ފޮޅާ ސާފުކުރުން. ބޭރު ފަރާތް(

 ބެލްކަނި ތަކުގެ ބިއްލޫރިތަށް ފޮޅާ ސާފުކުރުން.  މ. 

 .ސާފުކުރުން ފޮޅާ ތަކެތި  ފަދަ  ކޮމޕްިއުޓަރު  ބޭނުންކުރާ ކައުންޓަރުތަކުގައި  ކައުންޓަރުތަކާއިފ. 

 . ސާފުކުރުން ފޮޅާ  މަކުނުވާ  ތަކުން ސ ލިންގ  ފާރުތަކާއި ދ. 

 ކޮއްފައިވާ ތަންތަން، ފަންގަސް ސާފު ކުރުމަށް ޙާއްސަ ސޮލިއުޝަންއެއް ބނޭުން ކޮއްގެން ސާފުކުރުން. ފަންގަސް ފަދަ އަސަރު ތ. 

ޑަސްޓްބިން ބޭގު    ކުނިތައް އެއްކުރުން.    ތަނަކަށް ދައްކާން  މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރި ފަރާތު އަށް އަޅައި  "  ބޭގް  ޑަސްޓްބިން " ތައް ހުސްކޮށް  "  ބިންޓްޑަސް"ލ.  

 ހޯދުމަކ  މަސައްކަތް ހަވާލުވާ ފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެވެ.  

 ދޮވެ ސާފުކުރުން.  ލައިގެން "ފޯމު"ފަހަރު  1މަހަކުން   6ކނޮްމެ  މަދުވެގެން   ތަންތަން ޅާފައިވާ އެންމެހާއަ  ކާޕެޓު ގ. 

ގުޅިގެން ނުވަތަދިމާވާ ހާދިސާއަބަޔާންކުރެވިފައިވާ ޢިމާރާތްތަކަށް  ޏ.   ގުޅިގެން އެ  ބާއްވާ ހަރަކާތަކާ މޯލްޑިވްސް އިމިގްރޭޝަނުގެ މުވައްޒަފުން    ކއާި  އި 

 އެ ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުން.  ދެއްގައި  ނކުނި އުކާލަން ޖެހިއްޖެ ހި  ،ކުރމުާއި ސާފު ޢިމާރާތްތައް 

ކަނޑައަޅާތަކަނަށް ގެންދިއުމާއި  ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ ބޭނުމަށް، ސެކޝްަންތަކުން ފައިލް ކުރަން ބޭނުންވާ ލިޔެކިޔުންތއަް މަސައްކަތް ހަވާލުކުރި ފަރާތުން  ސ.  

 ތަރުތ ބު ކުރުން. 
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ޔެކިޔުންތަކާއި  ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ ބޭނުމަށް، މޯލްޑިވްސް އިމިގްރޭޝަނުގެ އެއް އޮފ ހުން އަނެއް އޮފ ހަށް އަދި ރ ޖަނަލް އޮފ ސްތަކަށް ފޮނުވަންޖެހޭ ލި ޑ.  

 އެހެނިހެން ތަކެތި ގެންދިއުމުގައި އެހ ތެރިވުން. 

 ލެދަރ މެޓ ރިއަލްއިން ހުންނަ ގޮނޑި ތަކާއި ސޯފާތަށް ލެދަރ ޕޮލިޝް ބޭނުންކޮއްގެން މަހަކު އެއްފަހަރު ޕޮލިޝް ކުރުން  ޒ. 

 ފަހަރު )ހޮނިހިރު ދުވަސް( ޑ ޕް ކްލ ނިންގްގެ ހިދުމަތް ފޯރުކޮއްދޭންވާނެއެވެ.   02މަސައްކަތް ހަވާލުކުރާ ފަރާތުން އެދޭ ތާވަލަކާއި އެއްގޮތަށް މަހަކު ޓ. 

 ޑިޓެންޝަން ސެންޓަރުގައި ބޭނުންކުރެވޭ ބާލ ސް އުރަ އަދި ބެޑް ޝ ޓް ދޮވުން  ޔ. 

 ފޮޅާ ސާފުކރުުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ގަނޑިތައް   .11

ދުވަހު  ފަހރަު ހނޮިހިރު  02އަށެވެ. އަދި މަހަކު   16:00ން  13:00ރަސމް  ދުވަސްތަކުގައި ފޮޅާ ސާފުކުރނާެ ގަޑިއަކ  ކނޮްމެ ދުވަހެއްގެ މެންދުރު ހ. 

އއާި    14:00ން    10:00މަސައްކަތް ކުރަންވނާ  މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރާ ފަރާތާއި މަސައްކަތްކުރާ ފަރާތއާި ދެމދެު އެ މަހެއްގއަި އެއްބަސްވެވޭ ދުވަހެއްގެ  

 ދެމެދުއެވެ. 

 ފޮޅާ ސާފުކރުާ ފަރާތްތަކުގައި ހުންނަންޖެހޭ ޝަރުތުތައް   .21

 ފޮޅާސާފުކުރުމުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅެވޭފަދަ ސިއްޙަތެއް ހުރިމ ހެއް ކަމުގައިވުން. ހ. 

 އަހަރާއި ދެމެދުގެ މ ހއެް ނުވަތަ ބައެއް ކަމުގައިވުން.  60އަހަރާއި  18އުމުރުން ށ. 

 މަސައްކަތް ޙަވާލުވި ފަރާތުގެ މަސްޢޫލިއްޔަތު . 2

 .ޒިންމާއެކެވެ ފަރާތުގެ  ޙަވާލުވި މަސައްކަތާއި  ނިންމުމަކ   މަސައްކަތް  ނުވާގޮތަށް  ޚިލާފު  އެއްބަސްވުމާއި  ފަރުވާތެރިކަމާއިއެކުހ. 

 )ޓޫލްސް( އަދި އެހެނިހެން ތަކެތި ހޯދާ ބަލަހައްޓާ ހަދާނ  މަސައްކަތއާި ޙަވާލުވި ފަރާތުންނެވެ.   އާލާތްތައް  މެޝިނާއި  ބޭނުންވާ ކުރުމަށް  މަސައްކަތްށ. 

ފަރުވާ ބަހައްޓައިގެން މަސައްކަތް    ވަރަށް  އެކަށ ގެންވާ  މެދު  ރައްކާތެރިކަމާއި  މަސައްކަތުގެ  އާއި   މެޝިނަރ   މ ހުންނާއި  ތެރޭގައި   ކުރުމުގެ  މަސައްކަތްނ.  

މާ އުފުލާނ  މަސައްކަތާއި  ކުރިއަށް ގެންދިއުމަކ  މަސައްކަތާއި ޙަވާލުވި ފަރާތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އަދި މިގޮތުން ދިމާވެދާނެ އެކިއެކި ހާދިސާ ތަކުގެ ޒިން 

 ހަވާލުވި ފަރާތުންނެވެ. 

ސް ފަރާތަކަށް ފ  އެއް ދައްކަން ޖެހިއްޖެނމަަ އެ ފ  އެއް ދައްކނާ  މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި  އެނޫންވެ  ނުވަތަ   ސަރުކާރުގެ   ބޭނުމަކަށް  މަސައްކަތުގެ ރ.  

 ފރަާތުންނެވެ.

  މަސައްކަތާއި   ގެންދިއުމަކ    ކަންކަން  ނުވާގޮތަށް   ޚިލާފު   ގަވާއިދަކާއި   ޤާނޫނަކާއި   އެއްވެސް   ރާއްޖޭގެ   ކމަެއްގައި   އެއްވެސް   ހިންގާ   ގުޅިގެން   މަސައްކަތާއި ބ.  

ޖެހިއްޖެނަމަ  ތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. ރއާްޖޭގެ އެއްވެސް ޤނާޫނަކާއި ގަވާއިދަކއާި ޚިލާފުވެގެން އެއްވެސް ފ އއެް ނުވަތަ ޖޫރިމަނާއއެް ދައްކަން  ހަވާލުވިފަރާ 

 އެފައިސާއެއް ދައްކާނ  މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރާތުންނެވެ.

ކ  މުއްދަތު ހަމަވެފއަިނުވާ އަދި ޞައްޙަ ވާރކް ވ ޒއާެއްގައި ރާއްޖޭގައި އުޅެމުންދާ  ފަރާތްތަކަ  އެފަދަ  ހިމެނޭނަމަ   ބިދޭސ ން  ގޮތުގައި  މުވައްޒަފުންގެ ޅ.  

   ފަރާތްތަކަށް ވާންވާނެއެވެ. 

  މުވައްޒަފަކަށް   ނުވަތަ  ތަނަކަށް  ނުވަތަ  ހަރުމުދަލަކަށް   އިމިގްރޭޝަނުގެ  މޯލްޑިވްސް   ކުޑަވެގެން   ފަރުވާ  ފަރާތުގެ  ކުރާ  މަސައްކަތް  ކުރުމުގައި  މަސައްކަތްކ.  

 ލުމެއް ލިބިއްޖެނަމަ އެކަމުގެ ފުރިހަމަ ޒިންމާ މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރާތުން އުފުލަން ޖެހޭނެއެވެ.  ގެއް
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  އެއްވެސް   ހުންނަ   އޮފ ހުގައި   މުވައްޒަފަކު  އެއްވެސް   ފަރާތުގެ  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތާ  ސާފުކުރާއިރު   ފޮޅާ  ތަންތަން  އޮފ ހުގެ   އިމިގްރޭޝަން  މޯލްޑިވްސްއ.  

އްޒަފެއްގެ  ގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އޮފ ހުގެ ވެރިންގެ ކޮޓަރިކޮޅުތައް ސާފުކުރަން ވަންނަ އިރު، އެވަގުތަކު އެކަންތައްތައް ބެލމުަށް ހުންނަ މުވަބަލައި   ލިޔެކިޔުމެއް 

 ހުއްދަ ހޯދަން ވާނެއެވެ.  

ވަކި ޔުނ ފޯރމެއްގައި އެމ ހުންގެ އައިޑެންޓިފިކޭޝަން ކާޑު ފެނންަ    ސާފުކުރުމަށް   ފޮޅާ ވ.   ކަނޑައަޅާފައިވާ މުވައްޒަފުން ތިބެންޖެހޭނ  ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 ގޮތަށެވެ. އަދި މަސައްކަތު މ ހުން އަޅަންޖެހޭނ  ސާފުތާހިރު ޔުނ ފޯމެކެވެ.  

 ތިބނެްޖެހޭނ  އެމަސައްކަތަކާއި ގުޅޭ ހެލްތް އެންޑް ސޭޕްޓ  މިންގަނޑު ތަކަށެވެ.   މުވައްޒަފުން  ކުރާ މަސައްކަތް މ. 

 . ހނުްނަންވާނެއެވެ  ބެލުމަށްޓަކައި  މަސައްކަތް ހަވާލުވިފަރާތުގެ ސުޕަރވައިޒަރެއް   މަސައްކަތް ދާއިރު  ކުރިއަށް  މަސައްކަތްފ. 

  ހިއްސާ   ލިޔުމުން  ފަރާތުން   ހަވާލުވި   މަސައްކަތް   ފަރާތާއި   ހަވާލުކުރި  މަސައްކަތް   ތަފްސ ލް  ސުޕަވައިޒަރުގެ   މުވައްޒަފުންނާއި   ކުރާ  މަސައްކަތްދ.  

 ންނަ ކަމުގައިވާނަމަ އެކަންވެސް ލިޔުމުން ހިއްސާ ކުރަންވާނެއެވެ.  ގެ  ބަދަލެއް  މިލިސްޓަށް   އަދި.  ކުރަންވާނެއެވެ

 މަސައްކަތް ސުޕަވައޒިްކުރުން: . 3

   މިއޮފ ހުގެ މެއިންޓެނަންސް ޔުނިޓުންނެވެ.  ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ މަސައްކަތްތއަް ސުޕަވައިޒް ކުރނާ   ހ. 

މިފޯމު މިމަސައްކަތު ކަރުދާހުގެ  ދުވަހުން ދުވަހަށް ކުރާ މަސައްކަތް ސުޕަވައިޒް ކުރުމަށްޓަކައި އެކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ފޯމެއް އޮންނާނެއެވެ. ށ.

މަސައްކަތް ހަވާލުކުރި ފަރާތުން ކަނޑައަޅާފައިވާ  ، ނިންމުމަށްފަހު  މަސައްކަތް ދުވަހެއްގެ ކޮންމެ  ހިމެނިފައި ހުންނާނެއެވެ.  ގައި  4އެނެކްސް 

އިއެކު މަސައްކަތް  ސުޕަވައިޒަރުގެ ސއޮި މަސައްކަތް ހަވާލުވި ފަރާތުން ހޯދަންވާނެއެވެ. އަދި ދުވަހުން ދުވަހަށް ކުރާ މަސައްކަތުގެ ޝ ޓު އެމަހެއްގެ ބިލާ 

 ހަވާލުވިފަރާތުން ހުށައަޅަންވާނެެއެވެ.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Maldives Immigration                                                                                                                                         Page 13 of  14  

 

Annex 03 

 

 "ވޭތުވެދިޔަ  10  އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކޮށްފައވިާ މިބާވަތުގެ   10  މަސައްކަތް" 

 

 # މަސައްކަތުގެ ބާވަތް މަސައްކަތްކޮށްދިން ތަން  މުއްދަތު މަސައްކަތުގެ އގަު

    1 

    2 

    3 

    4 

    5 

    6 

    7 

    8 

    9 

    10 

 

މަސައްކަތް    . އަދި ލިސްޓުގައިވާއަންގައިދޭ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕ  އެޓޭޗް ކުރައްވަން ވާނެއެވެ  ންހިމަނާ މަޢުލޫމާތު ޞައްހަކަ ލިސްޓުގައި މަތ ގައިވާ  ނޯޓު:  

ދައުލަތުގެ   ، ހުށައަޅާ ލިޔުންތައް ވާންޖެހޭނ  މިފަދަ މަސައްކަތެއް ކޮށްދިންކަމަށް ދައުލަތުގެ އިދާރާ އަކުންއަދި  ކުރިކަމުގެ ލިޔުން ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

  ހިއްސާވާ ކުންފުންޏަކުން ނުވަތަ އަމިއްލަ ކުންފުންޏަކުން ދ ފައިވާ ލިޔު މަކަށެވެ.  

 

 

 

 

 

 

 

 ހުށަހެޅި ފަރާތުގެ:   ބިޑު

 ނަން:  ތައްގަނޑު: 

 ތަން: 
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Annex 04 

 " ދުވަހުން ދުވަހަށް ކުރާ މަސައްކަތް " 

                                      MALDIVES IMMIGRATION                          

                      CLEANING CHECKLIST  

 LOCATION: Maldives Immigration    Month:               Week:  

DAILY SUN MON TUE WED THU  
Floors ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
walls ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Doors/Windows ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Waste Bins ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Counters* ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Toilets* ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Table Tops* ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Chair* ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Door Handles* ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Cabinets* ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Filing Rack* ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

CPUs ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Monitors ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Keyboard/Mouse ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Telephone ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Printer ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  
Microwave ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Sinks ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Checked by:       
Date:            

       
Weekly SUN MON TUE WED  THU SAT 

  Refrigerator   Display TV   AC Filters Deep cleaning 

Checked by:             

Date:             

Supervisor 

Name: _________________ 

Designation: ________________ 

Contact: ____________________ 

Signature: ___________________                                    


